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Caiet de sarcini

A. lnformatii generale

1. Numele proiectului: “Promovarea dezvoltàrii Ia nivel local prin elaborarea ~i implementarea
de instrumente de monitorizare ~i evaluare a politicilor ~i strategiilor locale ~i prin actiuni de
consultare ~i consolidare a dialogului social ~i civic — PDL-Com-S”

2. Numele/obiectul contractului de achiziie : Achizitie servicii organizarea evenimente.

3. Beneficiar/Achizitor: FUN DATIA ROMTENS

4. Sursa de finantare: POCA/659/2/1/150998

5. Procedura achizi~iei publice: Achizitie directa

6. Calendarul desfà~uràrii procedurii
a) Publicare pe site www.romtens.ro : 10/11/2023
b) Comunicarea rezultatului procedurii 17.11.2023.

B. Specificatii tehnice ale serviciilor

1. Obiectul general al contractului de achizitie:

Fundatia Romtens va organiza conferinta de diseminare a rezultatelor proiectului pentru care
este necesara achizitionarea de servicii organizare care vor cuprinde: inchiriere sala , cofee
break, masa de pranz, servicli de secretariat

2. CoduriCPV:

79952000-2 Servicli pentru evenimente (Rev.2);

55520000-1 Servicil de catering (Rev.2).
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3. Actività~i generale

1. Servicii de Inchiriere salà pentru 1 zi, inclusiv asigurarea dotàrilor cu echipamente tehnice:
1.1. Este necesar~ mnchirierea unei saIl de conferin~ Intr-o locatie In Saschiz jud. Mure~ care
sà ofere standarde ridicate de calitate.

Ofertantul va asigura:
- toate detaliile organizatorice, precum: primirea ~i Inregistrarea participan~iIor;

asigurarea suportului logistic anterior ~i In timpul evenimentelor, realizarea unor
fotografii (suport electronic).

- servicii de masà (constând In pauza de lucru tip dejun ~i pauze de cafea cu apa ~i
patiserie, pentru un numar maxim de 70 persoane;

- Inchirierea unor sali de evenimente Si dotarile necesare

Sala de conferin;a trebuie sä Intruneascä urmàtoarele cerinte:
a) capacitate de cel putin 70 persoane Ia standarde adecvate de spa~iu pentru

pa rtici pa nti;
b) structura ~i dimensiunea salii sa permità aranjamentul tip amfiteatru;
c) sà aiba un spa~iu destinat prezidiului/vorbitorilor, vizibil din toate col~urile sálii;
d) sà fie distinctä de sala de mese;
e) sà fie disponibila Intre ora 09:00 — 18:00 zilnic;
f) sa aibà disponibil internet prin wi-fi;
g) asigurarea unui numar de minimum 2 locuri de parcare puse Ia dispozi~ia

participan~ilor;
h) Ioca~ia sa fie accesibilâ tuturor participan~ilor;
i) sà nu aiba stâlpi interiori/alte elemente care pot limita vizibilitatea directà Intre

participan~i;

j) s~ aiba spa~ii special destinate Inregistrarii participan~ilor, distribuirii de materiale,
garderobà ~i grup sanitarIn apropiere;

k) sà aibá instalatii de climatizare functionale ~i silentioase;
Ia locul de desfá~urare a evenimentului trebuie sà se permità postarea de afi~e ~i roll-up-un
care sa con~inà informatli despre proiect pentru a asigura vizibilitatea

4. Rezultatele a~teptate:

Organizare conferinta diseminare rezultate proiect

• Servicii de catering pentru cei 70 de participanti.
• Servicii de inchiriere sala de curs pentru 1 zi.
• Servicii de secretariat.

5. Durata contractului

Activitätile contractului sunt prevazute pentru a se derula pe parcursul a 45 zile calendanistice,
Incepând cu data estimata de 17/11/2023.
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6. Valabilitatea ofertei

Ofertele vor fi valabile pentru o perioad~ de 90 de zile Incepând cu data limit~ de depunere a
acestora.

7. Valoarea contractului

a) Valoarea totalà a contractului este de 21.008,4 Lei, fàr~ WA.

b) Plãtile vor fi efectuate de c~tre Achizitor/Beneficiar In contul Prestatorului, In termen
de 30 zile lucrätoare de Ia inregistrarea de càtre Achizitor/Beneficiar a facturii emise
de càtre Prestator, conform graficului de pI~i mentionat In Oferta Financiarà.

8. Cerinte speciale

a) Prestatorul va respecta in Iivrabilele sale Indrumärile de raportare aplicabile
contractelor POCU, elementele de identitate vizual~ ~i alte elemente ce privesc
formatul acestora convenite de comun acord cu Achizitorul/Beneficiarul.

b) Toate documentele elaborate de càtre Prestator vor fi confiden~iale ~i vor deveni
proprietatea absolut~ a Achizitorului/Beneficiarului.

c) Ofertantul ~i echipa de exper~i nu vor face declaratii, nu vor furniza nici un fel de
informa~ii sau de opinii ~i flu vor comunica, prin nici unul dintre mijloacele utilizate
de/In media, informa~ii In legàtur~ cu analizele, datele ~i documentele pe care acesta

le va ob~ine ~i prelucra In cursul derulärii prezentului contract, fàr~ a avea acordul scris
prealabil al Achizitorului. Prestatorul ~i/sau exper~ii vor informa imediat Achizitor

privitor Ia once contact cu/solicitat de media In legàtur~ cu acest contract.

I ntocmit,
Crina Slave,
Vicepresedinte


